MESTSKY URAD SLATINANY

T.G.Masaryka 36, 538 21 Slatifiany
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VYMEZENI POJMU

jednaci rad - jednaci fad zastupitelstva mésta Slatilany

mésto - mésto Slatinany

odbor - odbor méstského tfadu Slatinany

rada - rada mésta Slatinany

tajemnik - tajemnik méstského Utfadu Slatinany

vedouci odboru - vedouci odboru méstského ufadu Slatinany

zaméstnanec - zaméstnanec mesta Slatifnany zafazeny do méstského turadu
Slatinany

zastupitelstvo zastupitelstvo mésta Slatiany
Zprava - pisemny podkladovy material uréeny pro schiizi zastupitelstva
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ClL 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad upravuje pfipravu, svolani a pribé¢h jednani zastupitelstva, zpusob
usnaSeni a kontrolu plnéni usneseni. Jednaci tad dale upravuje c¢innost vybori
zastupitelstva.

Jednaci tad se nevztahuje na volby upravené volebnim fadem zastupitelstva, pokud
zastupitelstvo nerozhodne jinak.

Skutec¢nosti, které zakon nebo tento jednaci fadu neupravuje, stanovi zastupitelstvo
svym usnesenim.

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné ptisobnosti mésta.

ClL.2
Svolani a doba jednani

Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.

Jednani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu mésta.

Jednani svolava starosta pisemné alesponl 7 dnii pied dnem jednani.

Pozvéanku na jednani zastupitelstva v listinné podob¢ s navrzenym programem odesila
sekretariat starosty (dale jen sekretariat) s podklady k jednani v pisemné podobé,
popiipad¢ v elektronické podobé na datovém nosi¢i. V mimoiadném piipadé
(z divodu pozd¢jsiho vyhotoveni zpravy) odesila méstsky ufad podklady pozdéji,
vyjimecné predava zpravy v den jednéni zastupiteliim v listinné podob¢ na stiil.
Zameéstnanec méstského uradu povéreny vedenim agendy ufedni desky a elektronické
ufedni desky informuje vefejnost o misté, dobé a navrzeném programu jednani
zastupitelstva vyvéSenim na ufedni desku meéstského uradu nejpozdéji 7 dni pred
dnem jednéani. Ve stejné lhiite zabezpeci zvetejnéni informace na elektronické uredni
desce ufadu a informace o dobé, mist¢ a navrzeném programu jednani je dale
zvetejnéna na plakatovacich plochach mésta.

Jednani se konaji v pracovni dny, nejdiive od 9:00 hodin, nejdéle do 21:00 hodin.
Zastupitelstvo miiZe usnesenim rozhodnout o prodlouZeni doby jiZ zapocatého jednani
1 po 21:00 hod.

CL3
Priprava jednani

Ptipravu jednani zastupitelstva organizuje rada, stanovi pfitom zejména ndvrh
programu jednani zastupitelstva a pisemné podklady pro toto jednani.

Néavrhy k zafazeni do programu jedndni a pisemné materidly urcené pro jednani
zastupitelstva pfedklada navrhovatel pisemné rad¢ prostfednictvim sekretariatu tak,
aby mohly byt radou projednany a nejpozdéji 7 dni pied dnem jednani zastupitelstva
odeslany se stanoviskem rady, ptipadné pfislusného vyboru ¢leniim zastupitelstva.
Predkladateli materidli jsou rada, jednotlivi c¢lenové zastupitelstva nebo vybor
zastupitelstva.

Materidly pro jednani zastupitelstva musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim
zastupitelstva fadné posoudit projedndvanou problematiku a zaujmout stanovisko.
Zpracovatel odpovidd za vécnou spravnost predklddaného materidlu a jeho soulad



s platnymi pravnimi ptedpisy.

4. Pti ptipravé projednavani rozpoCtu meésta a zaveérecného uctu se postupuje podle
zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, v platném
znéni.

5. Povinné nélezitosti materialt predkladanych k projednani zastupitelstvu:

a) uvodni list s nazvem a Cislem materialu,

b) datum zpracovani,

¢) identifikace a podpisy zpracovatele a predkladatele materialu,

d) identifikace a podpisy osob, se kterymi byl material projednan,

) navrh usnesenti,

f) divodova zprava,

g) popft., podle povahy piredkladaného materidlu, ptilohy,

h) stanovisko vyboru zastupitelstva v piipadech vyzadanych zastupitelstvem.

6. Materidly urcené pro jednani zastupitelstva mésta budou zvetejnény nejpozdeji 5 dni
pfed dnem zaseddni zastupitelstva na oficidlnich webovych strankach mésta a v tisténé
podobé na Méstském urad€ Slatiany, na podatelné, kde lze do nich nahlédnout,
poridit si vypis nebo kopii za thradu. Tyto materidly nebudou obsahovat tdaje
spadajici naptiklad pod rezim obchodniho tajemstvi, zdkona o ochran¢ osobnich udaji
nebo GDPR. Materialy, které jsou ve vyjimeénych a odivodnénych piipadech
predlozeny c¢lenim zastupitelstva v krat§im terminu, budou obcanim pfistupné
k nahlédnuti nejpozdéji v den zasedani zastupitelstva mésta.

7. Mistnost, ve které¢ probihd jednani zastupitelstva musi byt viditelné oznacena, Ze je
z jednani potfizovan zvukovy zaznam.

Cl 4
Utast na jednani zastupitelstva

Clenové zastupitelstva jsou povinni zu¢astnit se kazdého jednani zastupitelstva. V piipadé
neucasti jsou povinni se omluvit starostovi.

Ugast na jednani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny p¥itomnych. Po dobu
jednéni se zdrzuji v jednaci mistnosti. Odchod z jednani zastupitelstva je mozny pouze po
oznameni odchodu fidicimu jednéni.

Zasedani zastupitelstva se dale povinné wlastni tajemnik M&U s hlasem poradnim,
vedouci odborti a vedouci udrzby po celou dobu zasedani a dale feditelé ptispévkovych
organizaci zfizenych méstem k projednani navrhu rozpoctu mésta a materialti zarazenych
do programu zasedani tykajicich se ¢innosti ptispévkové organizace.

Nemohou-li se vySe uvedeni ucastnici zasedani zastupitelstva zcastnit, jsou povinni
omluvit se starostovi.
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CL5
Ucast verejnosti na jednani

Jednani zastupitelstva jsou vefejna. Pravo aktivné se ucastnit zasedani zastupitelstva maji
obcané mésta, kteti dosahli véku 18 let a dalsi osoby stanovené zdkonem. Pisemna
vyjadieni obcant mésta k navrhu rozpoc¢tu meésta a k zavérecnému Uctu mesta 1ze uplatnit
tak, aby tato vyjadfeni mésto Slatiiany obdrzelo nejpozdéji 2 dny pied piislusSnym
jednanim zastupitelstva.

Vsichni maji pravo pofizovat ze zasedani zastupitelstva mésta zvukovy nebo video

zaznam. Pi1 jakémkoli dalSim vyuziti tohoto zdznamu jsou tito pofizovatelé¢ vzdy
odpovédni za dodrzovani pravnich piedpist upravujicich ochranu osobnich tudajt.

CL6
Program jednani zastupitelstva

Program jednani navrzeny radou schvaluje v uvodu kazdého jednéni zastupitelstvo.

K jednani zastupitelstva se predkladaji pouze zélezitosti, které byly navrzeny radou nebo
zafazeny zastupitelstvem do programu, nebo jejichz projednani vyplyva z tohoto
jednaciho fadu. Néavrh na zatazeni, pfipadné vypusSténi bodu programu lze podat pfi
projednavani programu v uvodu jednani. K tomuto navrhu se nevede rozprava, pokud
zastupitelstvo nerozhodne jinak. O zafazeni nebo vypusténi takového bodu programu
rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. O pfipadném ndvrhu na doplnéni novych boda
pfednesenych v pribchu zasedani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Starosta ptedklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkach samostatné
pusobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost ve smyslu § 105 zdkona
o obcich. Je povinen véc vysvétlit a zdivodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo
rozhodne o zruSeni pozastaveného usneseni rady hlasovanim.

CL7
Priubéh jednani zastupitelstva

Schiizi #idi starosta nebo jim povéfeny ¢len rady. Ridici pii zahajeni jednani upozorni na
provadéni zaznamu jednani.

Ridici zejména dba o dodrzovani jednaciho ¥adu, zahajuje, vede a ukoncuje jednani
arozpravu k jednotlivym bodiim programu, udé€luje slovo a odnima slovo, dostane-li se
vystupujici do rozporu s timto jednacim fadem, dava pokyn k hlasovani a oznamuje jeho
vysledek.

Ridici na zagatku jednani konstatuje pocet pfitomnych ¢lenii zastupitelstva a skuteénost,
zda je usnaSenischopné. Neni-li pfi zahdjeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech Clenli zastupitelstva, vyckd fidici 15 minut. V piipadé, Ze ani poté neni
nadpoloviéni vét§ina piitomna, ukonéi jednani. Ridici ukonéi jednani i v okamziku,
klesne-li na méné, nez je nadpoloviéni vétSina vSech Clend zastupitelstva pocet
pfitomnych ¢lent zastupitelstva v pribchu jednani. Do 15 dnd se kona néhradni jednéni
k dosud neprojednanému programu. O konani jednani jsou clenové vyrozumeéni
pozvankou, pisemné podklady se znovu nezasilaji.

Zastupitelstvo v pritbé¢hu zasedani zpravidla pouzivéa elektronicky systém hlasovaciho
a komunika¢niho zafizeni (dale jen syst¢ém HKZ). Pomoci syst¢tmu HKZ se ¢lenové
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zastupitelstva mésta piihlaSuji do systému, do rozpravy, hlasuji a odhlasuji se ze
systému. Pii1 kazdém, i kratkodobém opusténi zasedani se Clen zastupitelstva mésta ze
syst¢tmu odhldsi a kartu uschovéa tak, aby zabranil jejimu zneuziti. Po navratu na
zasedani se do systému HKZ opét prihlasi. Po ukonceni zasedani se clenové
zastupitelstva mésta ze systému HKZ odhlési.

Jednani je zahajovano schvalenim programu. V piipadé, Ze je soucasti jednani i slib
nového cClena zastupitelstva, je uvodnim bodem tento slib. Po schvaleni programu zvoli
zastupitelstvo piedsedu a dalsi dva ¢leny navrhové komise.

Ridici uréi dva ovéfovatele zapisu, zapisovatele zapisu, obsluhu hlasovaciho
a komunikac¢niho zatfizeni a sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho jednéni, kdy byl
pfipraven k nahlédnuti na méstském ufadu, ptipadné jaké namitky byly proti zapisu
vzneseny. V piipad€, ze byly namitky proti zapisu uplatnény, je jejich projednani
zatazeno na program jednani zastupitelstva.

K jednotlivym bodim programu muze ptedkladatel zpravy piednést tvodni slovo.
V zdjmu blizsiho objasnéni muze tidici udélit slovo i dalsim zpracovatelim zpravy.
Rozprava se vede ke kazdému bodu programu jednotlivé ihned po pfipadném tvodnim
slovu predkladatele, pokud zastupitelstvo nerozhodne na névrh ¢lena zastupitelstva jinak
(pfesunuti rozpravy, slouceni rozpravy k vice bodiim apod.).

Ridici udéluje slovo zpravidla v pofadi, v jakém se zastupitelé piihlasili. Z jednotlivych
vystoupeni v rozpravé musi byt ziejmy konkrétni ndvrh k projednavanému bodu
programu. Navrhy na zmény a doplnéni navrzeného usneseni jsou podavany ustné,
popiipad¢é pisemné piedsedovi navrhové komise. Do rozpravy k jednotlivym bodim
jednani se ptihlaSuji ucastnici jednani zvednutim ruky v pribéhu jednani. Pti pouzivani
syst¢ému HKZ se ¢lenové zastupitelstva mésta do rozpravy pitihlaSuji pomoci tohoto
systému. Bez ohledu na poradi ptihlaSek do diskuse musi byt ud€leno slovo tomu, kdo
ma technickou poznamku nebo proceduralni navrh. Technickou poznamkou se rozumi
upozornéni na poruseni jednaciho fadu nebo zdkona. Technickd poznamka zpravidla
nepiekro¢i 2 minuty. O jeji opravnénosti rozhodne predsedajici. Soucasti technické
poznamky miize byt i proceduralni navrh. Proceduralnim ndvrhem se rozumi navrh na
odroceni véci, odkazani jinému organu, na preruseni ¢i ukonceni rozpravy, na zplsob
hlasovéani ¢i jinou procedurdlni zaleZitost. O proceduralnim navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

Po vycCerpani vSech ptihlaSek ¢lent zastupitelstva udé€li fidici slovo osobam uvedenym
v ¢l. 5., odst. 1. Po skonceni jejich vystoupeni se mohou ¢lenové zastupitelstva ptihlésit
do dalsi rozpravy. Bez ohledu na potadi ptihlaSenych do rozpravy udéli piedsedajici
slovo ¢lenu vlady nebo jim urenému zastupci, senatorovi, poslanci nebo zastupci
organt kraje, jestlize o to pozada.

Ptedsedajici udé€li slovo prihlaSenym obCaniim mésta, ktefi dosahli véku 18 let, Cestnym
obCaniim mésta a fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na izemi mésta
nemovitost a fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let, jsou cizimi statnimi obcany
a jsou v mésté hlaseny k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je
Ceska republika vazana a ktera byla vyhlaSena, aby mohli na zasedani zastupitelstva
vyjadrtit k projednavané véci své stanovisko.

Ostatnim Ucastnikiim zasedani mize byt udéleno slovo podle ¢asovych moznosti a se
souhlasem zastupitelstva.

V téze véci nemuze nikdo vystupovat vice nez dvakrat.



14. Doba jednotlivého vystoupeni se omezuje na méné nez tfi minuty (pokud zastupitelstvo
nerozhodne jinak), toto omezeni se nevztahuje na fidiciho jednani a na predkladatele
projednavané zpravy.

15. Predkladatel ma pravo v piipadé zjiSténych nejasnosti stdhnout zpravu z programu
jednani, zaroven navrhne novy termin k jejimu ptedlozeni.

16. Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva, fidici mize vykazat z jednaci mistnosti
rusitele jednani. Nemluvi-li fe¢nik k projednavané véci, odchyluje-li se od tématu nebo
piekroci-li Casovy limit, mize mu predsedajici odejmout slovo.

17. Do diskuse se mohou zastupitelé a ucastnici jednani piihlasit jenom do konce rozpravy.
Diskusni ptispévky se uvadeéji do mikrofonu po udéleni slova predsedajicim.

CL8
Priprava usneseni zastupitelstva

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zpusob
kontroly jsou v usneseni formulovany stru¢né, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukoli.

Néavrhova komise pfipravuje organiza¢né technicky prubéh hlasovani dle ¢l. 9. tohoto
jednaciho tadu. Po dohodé¢ s ptredkladateli navrhu na usneseni mize navrh preformulovat
nebo sloucit s jinym névrhem.

Névrhova komise posuzuje, zda jsou pfedlozené ndvrhy na usneseni v souladu s timto
jednacim tadem. V piipad€, ze zjisti nesoulad navrzeného usneseni s jednacim tfadem,
informuje o tom zastupitelstvo pted hlasovanim o tomto navrhu.

Stanoviska navrhové komise musi schvalit nadpoloviéni vétSina ¢lenti komise.

CL9

Hlasovani
Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lenti.
Hlasovani se provadi vefejné pomoci syst¢ému HKZ, nerozhodne-li zastupitelstvo pred
hlasovanim jinak. Doba hlasovani v systému HKZ je nastavena na 10 vtefin. Vysledek
hlasovani je systétmem HKZ zobrazen bezprostfedné po ukonceni hlasovani. V ptipade,
kdy neni mozné systém HKZ pouzit, hlasuje se vetejn¢ aklamaci, zpravidla zvednutim
ruky, a to v pofadi:
— pro navrh,
— proti navrhu,
— zdrZel se hlasovani.
Pro zjisténi vysledku hlasovani je rozhodujici vysledek zjistény skrutdtorem, kterého urci
predsedajici.

Navrh usneseni je schvalen, pokud pro n¢j hlasuje nadpoloviéni vétSina vSech clent
zastupitelstva.

Hlasovani probihd po ukonceni rozpravy u jednotlivého bodu programu. VyZzaduje-li
pfiprava pribéhu hlasovani ndvrhovou komisi delsi dobu, miiZze byt hlasovani fidicim
presunuto na dobu pozdéjsi.

Pfed zapocetim hlasovani k pfislusnému bodu programu je zastupitelstvo seznameno
pfedsedou navrhové komise s organiza¢né technickym prib¢hem hlasovani a podanymi
navrhy na usneseni. Vyzvu k provedeni hlasovani dava tidici.



Pribéh hlasovani musi byt pfipraven navrhovou komisi tak, aby bylo hlasovdno v tomto
poradi:

a. usneseni navrzené piedkladatelem v podkladovém materialu,

b. navrh na odroceni,

c. navrh na zamitnuti,

d. protinavrhy k usneseni uvedeném v podkladovém materidlu (zmény ¢i vypusténi
¢asti navrhu, piipadné navrh jiné ptedlohy), a to v opacném poradi, nez v jakém
byly podény.

Jestlize navrh obsahuje n¢kolik ¢asti, hlasuje se o celém tomto navrhu. Pokud vsak ¢len
zastupitelstva pozada o odd€lené hlasovani, hlasuje se v souladu se zadosti oddélené,
pokud tak rozhodne zastupitelstvo svym hlasovanim. Uplatnéni zadosti a rozhodnuti
o oddéleném hlasovani je soucasti zapisu.

Po schvéleni jednoho navrhu, ktery vylucuje dals$i navrh (navrhy), se o téchto névrzich jiz
nehlasuje. Nehlasovatelnost dalSich navrht konstatuje navrhova komise.

Jestlize k prisluSnému bodu programu zastupitelstvo nepiijalo zddny navrh dle odst. 4,
miZze se zastupitelstvo na navrh ¥idiciho usnést na dohodovacim fizeni. Ridici v tomto
pripad¢ prerusi jednani a vyzve politické strany, poptipadé politickd hnuti ¢i sdruzeni
zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci do tohoto fizeni. DalSimi Ucastniky
dohodovaciho fizeni jsou piipadni zvoleni nezavisli kandidati. Dohodovaci fizeni vede
fidici. Dojde-li k dohodég, kterd nasvédCuje tomu, ze upraveny ndvrh ziskd potfebnou
vétSinu, fidici obnovi prerusené jednani zastupitelstva, pfednese dohodnuty navrh a da
o ném hlasovat. Neziska-li navrh vzesly z dohodovaciho fizeni potiebnou vétsinu, ukonci
fidici projednévani bodu.

Zastupitel urCeny sc¢itanim hlastt provede pisemny zdznam o zplsobu hlasovani
jednotlivych zastupitelti. Tento zdznam bude souc¢asti zapisu jednani.

CL. 10
Schvalovani obecné zavaznych pravnich predpisi

O obecné zavaznych pravnich piedpisech mésta se hlasuje tak, ze je predlozeny navrh bud’
schvalen, nebo zamitnut.

Pti zamitnuti pfedlozeného navrhu muize zastupitelstvo doporucit, v jakém sméru ma byt
navrh doplnén nebo zménén. Upraveny navrh je projednavan na nasledujicim jednani
zastupitelstva.

ClL 11
PreruSeni a ukonceni zasedani zastupitelstva

1. Pfedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za prerusené,
a) klesl-li pocet Clenii zastupitelstva na probihajicim zaseddni pod nadpoloviéni
vétSinu vSech Clentl zastupitelstva,
b) na zéklad¢ rozhodnuti zastupitelstva o jeho pferuSeni.
V tomto piipadé predsedajici svold zasedani znovu do 15 dnl ke zbyvajicimu
programu.

2. Ptedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukoncené, byl-1i program zasedani
vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.



Cl 12
Dotazy, pripominky, podnéty a Zadosti o informace podané ¢leny zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva maji v bodé programu ,,Rtizné* pravo

a) vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé Cleny, na piedsedy vybora
zastupitelstva a na statutarni organy pravnickych osob ziizenych méstem,

b) pozadovat od zaméstnancti, jakoz i od zaméstnanct pravnickych osob, které mésto ztidilo,
informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce.

2. Na dotazy, ptipominky podnéty a zadosti o informace podané ustné piimo na zasedani
reaguje dotazovany, pokud je na zasedani pfitomen, bezodkladn¢ ustné. Pokud c¢len
zastupitelstva i pfes ustni zodpovézeni nebo podani informace vyzaduje pisemnou odpovéd’,
vyzaduje se pisemnd forma podani uvedend v odst. 3 tohoto ¢lanku.

3. Dotazy, pfipominky, podnéty nebo zZadosti o informace, na které z povahy véci nelze
reagovat bezodkladné Gstné nebo jejichz obsah vyZzaduje prosetfeni nebo provedeni urcitého
opatteni, podava c¢len zastupitelstva pisemné¢, a to prostfednictvim vlastnoru¢né podepsaného
podani, které odevzda zapisovatelce.

4. Pisemna podani dle pfedchoziho odstavce vytidi dotazovany pisemné do 30 dnil od jejich
podani, pfiCemz odpoveéd’ je povinen adresovat ¢lenu zastupitelstva, ktery dotaz nebo zadost
o informaci podal.

5. Dotazy, ptipominky, podnéty a zadosti o informace vznesené na zasedani zastupitelstva se
zaznamenavaji v zapise. O pisemnych podéanich clend zastupitelstva a jejich vyfizeni je
sekretaridtem vedena evidence.

ClL13
Navrhy, pfipominky a podnéty ob¢anii

1. Pfi vyfizovani navrhl, pfipominek a podnéti obCanti adresovanych zastupitelstvu je
postupovano podle § 16 odst. 2 pism. g) zdkona o obcich. Navrhy, pfipominky a podnéty
obcanit dorucené ufadu nejpozdéji 2 dny pied konanim zasedani zastupitelstva, preda
sekretariat ¢lenim zastupitelstva pfimo na zasedani zastupitelstva na védomi. O terminu
pfedani podéani doruc¢enych ufadu po vySe uvedeném terminu ¢leniim zastupitelstva rozhoduje
starosta.

2. O podanich obcanti dle predchoziho odstavce a jejich vyfizeni je sekretaridtem vedena
evidence.

Cl. 14
PInéni usneseni a kontrola

1. PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada mésta a mestsky urad. O plnéni usneseni
méstsky ufad informuje zastupitelstvo dvakrat ro¢né souhrnnou zpravou.
2. Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva dale provadi kontrolni vybor.
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ClL 15
Organizac¢né technické zalezitosti jednani zastupitelstva

O pribéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
sekretariat.
Vystupujici osoby se v zapise uvadéji plnym jménem a piijmenim (bez titull).
Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skonceni jednani.
O namitkéch clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi jednéani zastupitelstva.
Stejnym zptisobem se postupuje v piipade, kdy ovérovatel odmitne zapis ovéftit.
Zapis, ktery obsahuje také plné texty c¢islovanych usneseni, podepisuji starosta (nebo
mistostarosta) a zvoleni ovétovatelé. Ovéreny zapis musi byt ulozen k nahlédnuti na
meéstském uradé. Po ovéieni je zapis zaslan vSem c¢lentim zastupitelstva.
Vysledktim voleb se v zapise formalné pridéluje ¢islo usneseni.
V zépise se uvadi:

a. den a misto jednani,

b. hodina zah4jeni, ukonceni a doba pteruseni jednéni,

c. udaj o poctu pritomnych, jména omluvenych a neomluvenych ¢lent
zastupitelstva,
jména fidiciho, ovérovatell zapisu, ¢lenti navrhové komise a zapisovateld,
schvaleny program jednani,
navrhy vyplyvajici z rozpravy se jmény piedkladateld,
struény obsah vystoupeni ¢lent zastupitelstva a vetejnosti na jedndni,
zadosti ¢lent zastupitelstva dle ¢1. 9 odst. 5,
priabéh a vysledky hlasovani vcetné uvedeni poméru hlasovani, a zaznam
o zpusobu hlasovani jednotlivych zastupiteli,
znéni schvaleného usnesent,
dalsi skutecnosti, které se dle rozhodnuti zastupitelstva maji stat soucasti
Zapisu.
Samostatna usneseni vyhotovuje v navaznosti na ovefeni zapisu sekretariat s tim, ze za
zastupitelstvo je uveden starosta, popfipad€ mistostarosta a razitko "Mésto Slatinany*.
Usneseni zastupitelstva se ¢isluji ve vzestupné Ciselné fad¢ platné pro ptislusné volebni
obdobi (mimo usneseni procesni povahy tykajicich se pribéhu samotného jednani).
Oznacuji se symbolem: ,potfadové Cislo usneseni/pofadové Cislo zasedani
zastupitelstva/kalendaini rok/ZMS*.
Nedilnou soucasti dokumentace jednani zastupitelstva jsou pozvanka s pisemnymi
originaly zprav, prezencni listina, pisemna vyhotoveni ndvrhii a dotazii vznesenych
v priibéhu jednani, ptipadné dalsi pisemnosti.
Za ukladani dokumentace odpovida sekretariat.
Dokumentace z jednani zastupitelstva musi byt dostupnd k nahlédnuti a k pofizovani
vypist v souladu s ptisluSnymi pravnimi ptedpisy. Usneseni je uvetejiiovano na piislusné
internetové strance mésta Slatiflany, a to v upravené verzi ve smyslu pfislusnych pravnich
predpist.
Tiskovou opravu usneseni zastupitelstva tykajici se zfeymych piepisii a neméenici obsah
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usneseni provede sekretariat po projednani s tajemnikem M&U samostatnym sdélenim
,»tiskova oprava“ v tisténé podobé.

Tiskova oprava se uvede na zaveér vyhotoveného usneseni z nasledujiciho zasedani
zastupitelstva, za coz odpovida sekretariat.

Tiskovou opravu nelze provést v piipadé, ze podstatné meéni piijaté usneseni
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(napt. chybné uvedeno obchodni jméno, oznaceni stran smlouvy apod.). Takovou opravu
usneseni miize provést na navrh rady z podnétu predkladatele zastupitelstvo na svém
zasedani.

O pribéhu jednani zastupitelstva mésta se pofizuje zvukovy zdznam, ktery slouzi pro
potfeby vyhotoveni zapisu, pro potieby ovérovatell zapisu a jednotlivych clent
zastupitelstva mésta. Zvukovy zdznam bude dale po anonymizovani piipadnych osobnich
a citlivych udaji umistén na oficidlnich webovych strankach mésta Slatinany za tcelem
naplnéni povinnosti paragrafem 97 zakona o obcich, a to ve lhat¢ 10 dn po skonceni
zasedani zastupitelstva. O skute¢nosti pofizovani zvukového zaznamu jsou ucastnici
informovani pfed vstupem do mistnosti uréené pro zaseddni zastupitelstva meésta
prostiednictvim informativni tabulky a =zaroven pii vlastnim zahajeni zasedani
zastupitelstva predsedajicim. Pozada-li vystupujici ztfad vefejnosti o to, aby jeho
vystoupeni nebylo zvukoveé zaznamenéavano, pofizovani zaznamu bude pieruseno.

Cl 16
Vybory zastupitelstva

Zastupitelstvo zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Vymezeni predmétu
¢innosti, pfipadné¢ upravu dalSich potiebnych zalezitosti schvaluje zastupitelstvo formou
statutu konkrétniho vyboru. Zdkonem vymezena pusobnost vyboru finan¢niho a vyboru
kontrolniho timto ustanovenim neni dotcena.

Zastupitelstvo voli a odvolava predsedu vyboru a dalsi ¢leny vyboru. Pfedsedou vyboru je
vzdy Clen zastupitelstva.

V ptipadé neptitomnosti predsedy vyboru ur¢i vybor hlasovanim ¢lena vyboru, ktery bude
po nezbytnou dobu plnit tkoly pfedsedy vyboru.

Schvélené navrhy a zpravy vyboru jsou piedkladany zastupitelstvu a tvoii zpravidla
samostatny bod programu jednani. Uvodni slovo ke zpravam, navrhiim a stanoviskiim
vyboru pfednasi na jednani zastupitelstva predseda vyboru. Pokud je pfedmétem zpravy
vyboru provedend kontrola, je zapis se zakonem uvedenymi naleZzitostmi soucdsti
zastupitelstvu predkladaného materilu.

Stanoviska vyboru k dalSim zastupitelstvem projednavanym materidlim jsou zpravidla
soucasti materialu, ke kterému byla vydana.

ClL17
Dalsi povinnosti ¢lent zastupitelstva

Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti na zasedani zastupitelstva mohl znamenat vyhodu nebo
Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zdakladé¢ zakona nebo plné moci (stfet zdjmul), je povinen sd¢lit tuto
skutecnost pfed zahdjenim zasedani zastupitelstva, které ma danou zélezitost projednévat,
piedsedajicimu. Pokud dojde k zatazeni projednani takovéto zalezitosti az v pribchu
jednani zastupitelstva, je ¢len zastupitelstva povinen tak ucinit nejpozdéji pied tim, nez
zastupitelstvo pfistoupi k hlasovani. Oznameni o stfetu zadjmua je vzdy soucésti zapisu
z jednani.

10



2. Povinnosti vetejnych funkcionait dle zakona ¢. 159/2006 sb., o stfetu z4jmu, nejsou timto

dotceny.
Cl 18
Piechodna a zavérefna ustanoveni
1. Tento jednaci fad zastupitelstva mésta Slatinany nabyva Gc¢innosti 1. dubna 2023.
2. Nabytim UucCinnosti se rusi jednaci fad zastupitelstva meésta Slatinany vydany
14. prosince 2015.
3. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo mésta Slatinany dne 29. bfezna 2023

Ing. Jan Bruzek
starosta
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